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     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะเทคโนโลยีการเกษตร    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   โทร.0 2592 1955
ที่ อว 0649.03/ พิเศษ	วันที่     X    มิถุนายน  2564
เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการ
เรียน    คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร  
		ด้วยข้าพเจ้า นางสาวดอกไม้ เกษตร พร้อมด้วย นายต้นไม้ เกษตร มีความประสงค์จะขออนุมัติเดินทางไปราชการ เรื่อง นิเทศนักศึกษาฝึกสหกิจศึกษา ภาคเรียนที่ 1/2564 (ครั้งที่ 1) ณ ศูนย์วิจัยและพัฒนาการเกษตรเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม่ ในวันที่ 10 - 11 กรกฎาคม 2564 เป็นเวลา 2 วัน โดยขออนุมัติค่าใช้จ่ายดังรายการต่อไปนี้

		1. ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง	วันละ     -      บาท    -   คน   -   วัน    เป็นเงิน         -       บาท
		2. ค่าเช่าที่พัก		วันละ 1,000    บาท    2  คน   1   วัน   เป็นเงิน     2,000     บาท		3. ค่าพาหนะเดินทาง /ค่าผ่านทาง/ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง	         เป็นเงิน     XXXX     บาท		4. ค่าลงทะเบียน						         เป็นเงิน          -       บาท
							                        รวมเป็นเงิน    xxxxxx    บาท

   อนุมัติรถยนต์หมายเลขทะเบียน                       พร้อมพนักงานขับรถยนต์                                    .
   ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ			
 		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

							ลงชื่อ                                                      .
							                   (นางสาวดอกไม้ เกษตร)
					
1. ความเห็นของหัวหน้าสาขาวิชา                               2. ความเห็นของฝ่ายที่เกี่ยวข้อง                         . 
		ลงชื่อ                                        		    ลงชื่อ                                        .

3. ความเห็นของแผนกบัญชี............................................   4. ความเห็นของฝ่ายบริหารและวางแผน                .
		ลงชื่อ                                        		    ลงชื่อ                                        .
5. ลงชื่อรับทราบ                                      (แผนกทรัพยากรบุคคล)
[bookmark: _GoBack]6. คำสั่ง		   อนุมัติ	   ไม่อนุมัติ 
                                                                                        .

	ลงชื่อ                                                    .
						               (คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร)
        	วันที่                                                    .
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