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หลักเกณฑ์
เงินทดรองราชการ

และบตัรเครดิตราชการ 



ขา้ราชการ พนกังานราชการ พนกังานมหาวทิยาลัย 

ลกูจา้งชั�วคราว กรณีมคีวามจาํเป�น เชน่ เดินทางไปราชการ
เพยีงคนเดียว

ผูที้�ได้รบัอนมุติัให้เดินทางไปปฏิบติัราชการจากผูบ้งัคับ
บญัชา

ผูร้บัผดิชอบโครงการอบรม/สมัมนา

ผูร้บัผดิชอบโครงการบรกิารวชิาการ

       ลกูจา้งประจาํ      ที�ได้รบัมอบหมายให้ปฏิบติัหนา้ที�

 

ผูม้สีทิธยิมื

เงินทดรองราชการ
และ

บตัรเครดิตราชการ

RMUTT ADVANCE



ฝ�ายการเงิน กองคลัง

RMUTT
ADVANCE

รายจา่ย
ที�สามารถยมืเงินทดรองราชการ
และบตัรเครดิตราชการได้

รายการดังต่อไปนี�

งบบุคลากรที�ยงัไมส่ามารถเบกิจา่ยได้จากเงินงบประมาณ

งบดําเนินงาน ยกเวน้ ค่าไฟฟ�าและนํ�าประปา

งบอื�นที�จา่ยในลักษณะเชน่เดียวกับงบบุคลากรและงบดําเนินงานที�กล่าวมาขา้งต้น

นอกเหนือจากขอ้ดังกล่าว ให้อยูใ่นดลุพนิิจของอธกิารบดี



RMUTT ADVANCE

ต้องใช้
บตัรเครดิต
ราชการ

ค่าใชจ้า่ยในการจดัฝ�กอบรม การจดัประชุม  การสมัมนา
การจดังาน  จดันทิรรศการ  รวมถึงการจดักิจกรรมอื�น ๆ 
ที�มลัีกษณะดําเนนิการเชน่เดียวกัน
เชน่ ค่าอาหารวา่งและเครื�องดื�ม ค่าอาหารกลางวนั 
ค่าอาหารเยน็ ค่าที�พกั ค่าเชา่ห้องประชุม 

ค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ
 เชน่ ค่าตั�วเครื�องบนิ ค่าที�พกัค่าใชจ้า่ย

ตามระเบยีบ

ค่ารบัรองชาวต่างประเทศ
เชน่ ค่าอาหารวา่งและเครื�องดื�ม ค่าอาหารกลางวนั
ค่าอาหารเยน็ ค่าที�พกั
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ระยะเวลา
การขอใชบ้ตัรในระยะเวลากระชั�นชดิ/ขอมบีตัรใหม่
ไมส่ามารถเป�ดวงเงินได้ทัน

1

สถานที�
สถานที�ในการจดัไมเ่หมาะสมในการใชบ้ตัร
เชน่ วดั โรงเรยีน

กรณีอื�น ๆ 
        เชน่ มหีลักฐานยนืยนัจากทางโรงแรมววา่ไม่
รบัชาํระด้วยบตัรเครดิตราชการ  

2

ค่าใชจ้า่ยเหมาจา่ย
        เชน่ ค่าที�พกัเหมาจา่ย  

3

ขอ้ยกเวน้
ในการไมใ่ช้

บตัรเครดิตราชการ

ฝ�ายการเงิน กองคลัง

RMUTT
ADVANCE



ไมน่าํบตัรไปใชใ้นเรื�องสว่นตัว 
หรอืค่าใชจ้า่ยที�ไมส่ามารถเบกิจา่ยได้
     เชน่  ค่า mini bar   ค่าสมคัร Netffix   
ค่าซื�อ Application 

1

เก็บไวส้ว่นตัว ไมใ่ห้ผูอื้�นนาํไปใช้2

เมื�อพน้จากสถานะการเป�นบุคลากร
ของมหาวทิยาลัยฯ 
        เชน่ ลาออก  โอนยา้ยขา้มสว่นราชการ  
เกษียณอายุราชการ

3

ขอ้พงึปฏิบติั
ในการใช้

บตัรเครดิตราชการ

ฝ�ายการเงิน กองคลัง
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ระยะเวลาในการสง่ใชเ้งินยมืทดรองราชการ
และบตัรเครดิตราชการ RMUTT

ADVNACE

เงินยมืเพื�อปฏิบติัราชการให้สง่ต่อหนว่ยงานผู้ให้ยมื ภายใน 15 วนั นบัจาก
วนัที�เดินทางกลับมาถึง
ได้แก่    ค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ  ค่าใชจ้า่ยในการจดัฝ�กอบรม การจดัประชุม การสมัมนา
การจดังาน การจดันิทรรศการ ค่ารบัรองชาวต่างประเทศ ค่าโดยสารเครื�องบนิสาํหรบัขา้ราชการ
พนักงานมหาวทิยาลัย 

1

เงินยมืเพื�อปฏิบติัราชการที�มกีารเป�ดวงเงินใชจ้า่ยผา่นบตัรเครดิตราชการ
 ให้สง่ต่อหนว่ยงานผูใ้ห้ยมื ภายใน 7 วนัทําการ นบัจากวนัที�เดินทางกลับมาถึง2

เงินยมืเพื�อปฏิบติัราชการอื�น ๆ นอกจาก (1) ให้สง่ต่อหนว่ยงานผูใ้ห้ยมื 
ภายใน 30 วนั นับจากวนัที�ได้รบัเงินยมื

3
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การจา่ยเงินยมื
ทดรองราชการเป�นการ จา่ยแบบ 

e-Payment 
โดยโอนเงินเขา้บญัชขีองผูย้มื

โดยตรงเท่านั�น

หลักเกณฑ์การจา่ยเงินทดรองราชการ
RMUTT

ADVNACE



การคืนเงินเหลือจา่ย
QR Code
 QR Code เงินทดรองราชการของหน่วยงาน

Application (Smart phone)
ชื�อบญัช ี: มทร.ธญับุร ีคณะเทคโนโลยกีารเกษตร (เงินทดรองราชการ)
เลขที�บญัช ี   453-1-43897-3
ชื�อบญัช ี: มทร.ธญับุร ีวทิยาลัยการแพทยแ์ผนไทย (เงินทดรองราชการ)
เลขที�บญัช ี   453-1-43759-7

Pay in
ชื�อบญัช ี: มทร.ธญับุร ีคณะเทคโนโลยกีารเกษตร (เงินทดรองราชการ)
เลขที�บญัช ี   453-1-43897-3
ชื�อบญัช ี: มทร.ธญับุร ีวทิยาลัยการแพทยแ์ผนไทย (เงินทดรองราชการ)
เลขที�บญัช ี   453-1-43759-7

ฝ�ายการเงิน กองคลัง
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Thanks for
attending!

We're here to support you! 
Tel: 02-549-4100 ,4412, 4469

Line us at @lxu0190m 
for comments or questions

.


