
งานสหกิจศึกษา/ฝึกงาน
หัวข้อ : การเบิกค่าใช้จ่ายในงานสหกิจศึกษา/ฝึกงาน

ปัญหาและอุปสรรคในการเบิก

• เอกสารผิด ท าให้การเบิกจ่ายล่าช้า
- ใบ สก.13 *แบบบันทึกการนิเทศนักศึกษา ลายมืออาจารย์นิเทศ

ที่ต้องเขียน/ลายมือนักศึกษาที่ไม่ตรงกัน 
(วันที่นิเทศไม่ตรงกับเรื่องบันทึกท่ีขออนุมัติฯ)

- แผนที่แนบ (กรณีสหกิจที่ต้องนิเทศ 2 รอบ ไม่ตรงกัน)
• เมื่อ ตสน. เข้ามาตรวจ มีการตรวจสอบ อาจส่งผลถึงการคืนเงินได้



การนิเทศ

1. ค่าตอบแทนในการนิเทศ

ค่าตอบแทนอาจารย์นิเทศ

ฝึกงาน

จ านวนนักศึกษา ค่าตอบแทน

1 - 2 500 บาท/คน

3 - 4 400 บาท/คน

5 300 บาท/คน

คน

คน

คน

สหกิจศึกษา (จ านวนฝึก) 1,000 บาท/คนคน



การนิเทศ

2. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปนิเทศ

ภายในประเทศ

ฝึกงาน สหกิจศึกษา

การเดินทางเบิกแบบเหมา/ครั้ง
(ระยะทางตามเส้นทางของกรมทางหลวง/เส้นทางของหน่วยงานอื่น 
เลือกเส้นทางที่สั้นที่สุด)
*ระยะทาง ไม่เกิน 75 กิโลเมตร ครั้งละ 300 บาท
*ระยะทาง เกิน 75 กิโลเมตร คิด กิโลเมตรละ 4 บาท

ต่างประเทศ

ค่าที่พัก (กรณี ไป – กลับ ไม่ได้ภายใน 1 วัน)
เบิกอัตราเหมาจ่าย 1,000 บาท/ครั้ง/คน

การเดินทางเบิกตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง/
ตามความเห็นชอบจากคณบดี
*ประมาณการค่าใช้จ่ายในการนิเทศ

- ค่าเดินทางภายใน-ภายนอก ประเทศ
- ค่าที่พัก
- ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง
***เบิกตามใบเสร็จรับเงิน



เอกสารที่ใช้ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการนิเทศนักศึกษา (ภายในประเทศ)

1. บันทึกข้อความ

*สีแดง คือ ปรับเปลี่ยนตามการเบิก



2. ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการนิเทศนักศึกษา

*สีแดง คือ ปรับเปลี่ยนตามการเบิกจริง



3. ใบส าคัญรับ

*สีแดง คือ ปรับเปลี่ยนตามการเบิกจริง



4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน



5. สก 10 แบบขออนุมัติการออกนิเทศนักศึกษา

*สีแดง คือ ปรับเปลี่ยนตามการเบิกจริง



6. ตารางนิเทศ

*สีแดง คือ ปรับเปลี่ยนตามการเบิกจริง



7. แผนที่สถานที่ในการเดินทางไปยังสถานประกอบการ

ข้อเสนอแนะ
1. เลือกเส้นทางที่ใกล้ที่สุด
2. ใส่จ านวนกิโลเมตรลงใน ใบส าคัญรับ
คิดเงิน ไม่เกิน 75 กม. 300 บาท/ครั้ง

เกิน 75 กม. กิโลเมตรละ 4 บาท
**เลือกวิธีคิดอย่างใดอย่างหน่ึง
3. จ านวนเงินทั้งหมดนี้ต้องตรงกัน 

- บันทึกข้อความ
- ใบส าคัญรับ
- สก.10

4. ชื่อสถานท่ีค้นหาน้ัน ต้องตรงกัน
ทั้งหมด ดังที่กล่าวมา ใน ข้อ 3 และ
ตารางนิเทศด้วย


