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ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  คณะเทคโนโลยีการเกษตร  โทร 0-25921961
ที่ ศธ.    0578.03/พิเศษ		                                วันที่  
เรื่อง     ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและเบิกค่าตอบแทน 
เรียน     คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร

เนื่องด้วย(ฝ่าย,แผนก,สาขาวิชา)................................................................................................มีความจำเป็นที่จะต้องปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ในงาน....................................................................
..........................................................................................ระหว่างวันที่................................................ เบิกจากเงิน (เงินงบประมาณ/เงินรายได้/เงินรายได้งานฟาร์ม) ประมาณจำนวนเงิน................. บาท (........................................................ )      โดยมี ................................................... เป็นผู้ควบคุมงาน      จึงขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและเบิกค่าตอบแทน โดยมีรายชื่อผู้ปฏิบัติงานดังต่อไปนี้
1. .......................................................................................
2. .......................................................................................
3. .......................................................................................
4. ......................................................................................
5. ......................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 


						
	
						(……………………………………...)
						   













เอกสารประกอบการเบิกจ่ายกรณีการเดินทางไปศึกษาดูงาน

1.หนังสือขอดูงานถึงสถานประกอบการ
2. หนังสือตอบรับจากสถานประกอบการ
3. ใบขออนุมัติเดินทางไปราชการ
4. ใบประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
โดยเบิกค่าใช้จ่ายตามหลักเกณฑ์ที่กองคลังกำหนด


























[image: ]		    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  คณะเทคโนโลยีการเกษตร  โทร 0-25312988-9
ที่ ศธ.    0578.03/พิเศษ		                                วันที่  2  ธันวาคม  2553
เรื่อง     ขออนุมัติให้ลูกจ้างประจำปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
เรียน     คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร

เนื่องด้วยแผนกเพาะชำไม้ประดับ  มีความจำเป็นที่จะต้องให้ลูกจ้างปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ เพื่อดูแลต้นไม้ที่โรงเพาะชำในวันหยุดราชการระหว่างวันที่ 5 และ 11  ธันวาคม  2553  โดยเบิกจากเงินงบประมาณจำนวนเงิน  480.- บาท    (สี่ร้อยแปดสิบบาทถ้วน)     มีข้าพเจ้านายสวัสดิ์  พิมพ์สุวรรณ  เป็นผู้ควบคุมงาน    รายชื่อผู้ปฏิบัติงานต่อไปนี้
1. นายเบียบ	หงษ์ทอง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 


						
	
						(นายสวัสดิ์   พิมพ์สุวรรณ)
						         อาจารย์ระดับ  7
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