
รายละเอียดประกอบการจัดจ�างเหมาบริการทําความสะอาด 
คณะเทคโนโลยีการเกษตร 

---------------------------------------- 

1.   ช่ือ  จ�างเหมาทําความสะอาดอาคาร 
2.   จํานวนท่ีต�องการ จํานวน    20    อาคาร 
3.   คุณลักษณะท่ัวไป 

บริเวณท่ีรับผิดชอบทําความสะอาด 
 1.  อาคารสํานักงานคณบดี             รวม 1  หลัง  (พนักงาน 2 คน)     
  2.  อาคาร 70  ป' เกษตรปทุม และอาคารปฏิบัติการไฮโดรโปนิกส0       รวม 2  หลัง  (พนักงาน 3 คน)                          
 3.  อาคารเฉลิมพระเกียรติ            รวม 1  หลัง  (พนักงาน 2 คน)            
 4.  อาคารเครื่องกล, อาคารอัฒจรรย0สนามกีฬา และอาคารห�องสมุดเก9า    รวม 3  หลัง  (พนักงาน 1 คน)     
 5.  อาคารประมง(ไฟฟ<า), อาคารปฏิบัติการประมง 1,2          รวม 3  หลัง  (พนักงาน 1 คน)     
 6.  อาคารพืชศาสตร0 1,2 และอาคารปฏิบัติการพืชศาสตร0        รวม 3  หลัง  (พนักงาน 1 คน)     
 7.  อาคารโภชนาคาร              รวม 1  หลัง  (พนักงาน 1 คน)     
 8.  อาคารสัตวศาสตร0 1,2 และอาคารปฏิบัติการโคนม        รวม 3  หลัง  (พนักงาน 1 คน)    

9.  อาคารสัตวรักษ0  1            รวม 1  หลัง  (พนักงาน 1 คน) 
10. อาคารสัตวรักษ0  2            รวม 1  หลัง  (พนักงาน 1 คน) 

     11. อาคารคณะเทคโนโลยีการเกษตร  ชั้น 5-8 และชั้นลอย (คลองหก)      รวม 4 ½ ชั้น (พนักงาน 3 คน) 
          รวม  17   คน 

การทําความสะอาดท่ัวๆ ไป 
 พ้ืนกระเบ้ืองยาง,  พ้ืนหินขัด 

-  ปDดกวาดสิ่งของสกปรกหรือดูดฝุHนตามชั้นอาคาร  ทางเดินเท�าทางบันไดทุกวัน 
 -  ใช�น้ํายาล�าง  โดยใช�น้ํายาแต9ละประเภท  โดยใช�เครื่องขัดพ้ืนชนิดไฮสป'ด 
 -  มJอบน้ําให�สะอาด   ทุกเดือน 
 -  ใช�เครื่องมือชนิดไฮสป'ด  ขัดมันเก็บสิ่งสกปรกท่ีตกค�างอีกครั้ง 
 -  ใช�น้ํายาเคลือบเงาพ้ืน  (แวJกซ0)  ชนิดซุปเปอร0ให�  3  ครั้ง 

พ้ืนโมเสด – พ้ืนกระเบ้ืองเคลือบ 
 -  ปDดกวาด  เช็ดมJอบพ้ืนทุกวัน 
 -  เดินเครื่องขัดด�วยน้ํายาล�างพ้ืน โมเสคและพ้ืนกระเบ้ือง  ประจําทุกเดือน 
 -  เก็บรอยเปMNอนตามท่ีเครื่องไม9สามารถทําได�  เช9น  ฝาผนังและบริเวณใกล�เคียง  โดยใช�น้ํายาล�างท่ัวไป 
 -  เดินเครื่องขัดเงาพ้ืน ประจําทุกเดือน 
กระจกและกรอบอลูมิเนียม  มูล่ี   ม1านปรับแสง  กระจกบานเกล็ดและฉากก้ันห�อง 
 -  เช็ดกระจกด�วยน้ํายาเช็ดกระจก  ให�สะอาดดูกระจกใส ทุกสัปดาห0 
 -  ปDดฝุHนและดูดฝุHน  ตามมู9ลี่และม9าน ทุกสัปดาห0 
 -  เช็ดกรอบอลูมิเนียมด�วยน้ํายา ทุกสัปดาห0 
 
 

/การทํา..... 
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การทําความสะอาดห�องน้ํา 
 -  ล�างพ้ืนด�วยน้ํายาล�างห�องน้ํา  และเช็ดให�แห�งตลอดเวลา 
 -  ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ0  เช9น  อ9างล�างหน�า   โถปDสสาวะและโถส�วม  ด�วยน้ํายา และเช็ดให�แห�ง   
             ทุกครั้ง 

-  ทําความสะอาดด�วยน้ําเปล9าทุกวัน 
 -  ฆ9าเชื้อด�วยน้ํายาดับกลิ่น 

-  นําท่ีใส9ขยะในห�องน้ําไปท้ิง  ท่ีกําหนดทุกวัน 
-  ใช�มJอบมือ ในการทําความสะอาด 

บันไดและทางลาดข้ึนลง  บริเวณฟุตบาทรอบๆ ตัวอาคาร 
 -  กวาดฝุHนเก็บขยะ  เก็บวัชพืชเศษวัสดุส9วนเกินต9างๆ  ใส9ถุงขยะให�มิดชิดและนําไปท้ิงในท่ีท่ีกําหนดไว�   
 -  ทําความสะอาดกําจัดฝุHนคราบสกปรก  บริเวณฟุตบาท   รอบตัวอาคาร  ระเบียงอาคารโดยการล�าง 
             น้ําเปล9าหรือน้ํายาโดยใช�มJอบดันฝุHน 
 -  เก็บเศษกระดาษ  ขยะบริเวณรอบๆอาคารในระยะไม9น�อยกว9า  5  เมตร 

 

--------------------------- 
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รายละเอียดการทําความสะอาดของแม1บ�าน 

--------------------- 
การทําความสะอาดประจําวัน (ทําทุกวัน) 

1. เช็ดโตJะเก�าอ้ี จัดสิ่งของท่ีวางบนโตJะให�เรียบร�อย รวมท้ังในห�องเรียนทุกวันโดยใช�มJอบมือ 
2. เทและทําความสะอาดตะกร�าใส9ผง และล�างถังรองรับผง เปลี่ยนถุงรองรับขยะ 
3. ทําความสะอาดกระจก  ขอบกระจก  ขอบประตู  บานประตู  และหน�าต9างทุกบานและลบรอยเปMNอน

ตามขอบประตู หน�าต9างและสวิตท0ไฟฟ<า 
4. ทําความสะอาดโตJะรับแขก เก�าอ้ี และโซฟารับแขก 
5. ทําความสะอาดห�องน้ํา  พ้ืนห�องน้ํา และเครื่องสุขภัณฑ0ด�วยน้ํายาแต9ละชนิดให�เหมาะสมกับวัสดุพร�อม

ท้ังดับกลิ่นและฆ9าเชื้อ  เช็ดรอยคราบสกปรกขอบประตูหน�าต9างของห�องน้ําด�วยน้ํายาแต9ละชนิดให�
เหมาะสมกับวัสดุ 

6. เช็ดทําความสะอาดข้ันบันได  ตลอดจนราวบันไดข้ึน – ลง ของทุกอาคาร 
7. ทําความสะอาด เทเศษน้ําและถังรองรับน้ําจากเครื่องทําน้ําเย็นท้ิง  และปDดฝุHนเครื่องทําน้ําเย็นและ

ขวดน้ํา 
8. ทําความสะอาด ปDดกวาด  เช็ดถูพ้ืนห�องทางเดินใช�ไม�มJอบ 
9. รายงานสิ่งของชํารุดเสียหายท่ีเกิดข้ึนโดยด9วน  เช9น  กระจกแตก   อ9างแตก  และสิ่งอ่ืนๆ ท่ีอยู9ในความ

รับผิดชอบ 
10. ดูแลปVดน้ํา  ปVดไฟฟ<า  ปVดเครื่องปรับอากาศ  พัดลมเพดานติดผนัง  และพัดลมระบายอากาศ และ

ตรวจความเรียบร�อยก9อนออกจากตัวอาคารเม่ือเสร็จงาน 
11. ทําความสะอาดห�องปฏิบัติงานเจ�าหน�าท่ี  ห�องปฏิบัติงานบริการท้ังหมด  ห�องโถงห�องประชุม และแผ9น

ป<ายต9างๆ 
12. ทําความสะอาดรอยเปMNอนพรมด�วยน้ํายาให�สะอาด 
13. ดูแลทําความสะอาดระเบียง และดาดฟ<า  ทุกอาคารท่ีมี 
14. ทําความสะอาดห�องปฏิบัติการ  ห�องเรียน   ห�องพักครู    ห�องโถง   ห�องประชุม   ห�องคอมพิวเตอร0  

และห�องต9างๆ ท่ีมี 
15. ทําความสะอาดรอบอาคาร/ถนนหน�าอาคาร/ทางเข�า/กวาดเก็บขยะให�เรียบร�อยตลอดเวลา 

การทําความสะอาดประจําสัปดาห9   (ต�องทําหนังสือแจ�งก9อนทํางานและให�ตรวจหลังทําแล�วเสร็จ) 

1. ทําความสะอาดโทรศัพท0 เช็ดท่ีพูดและหูฟDงท่ีวางบนโตJะทุกเครื่องด�วยน้ํายาฆ9าเชื้อโรค 
2. ทําความสะอาด โคมไฟบนโตJะ (ถ�ามี)  ทางเดินข้ึนลงบันได 
3. ทําความสะอาด เทน้ําและจานรองรับน้ําใต�กระถางต�นไม�ตามระเบียงของทุกอาคาร 
4. ทําความสะอาด ชั้นวางหนังสือ ขาโตJะ หลังโซฟา  หลังตู�  บอร0ด  และหลังบอร0ดปVดประกาศทุกอาคาร 
5.  ทําความสะอาดฝ<าเพดาน  ปDดหยากไย9ในท่ีต9างๆ 
6.  ทําความสะอาดฝาผนัง  เช็ดรอยเปMNอนตามผนังด�วยน้ํายาแต9ละชนิดให�เหมาะสม 

          7.  ทําความสะอาด  มู9ลี่  ม9านปรับแสง  และกระจกบานเกล็ดทุกแห9งท้ังหมด 
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การทําความสะอาดประจําเดือน    (ต�องทําหนังสือแจ�งก9อนทํางานและให�ตรวจหลังทําแล�วเสร็จ) 

1. เช็ดขอบประตูท่ีทําด�วยไม�  อลูมิเนียม ตามท่ีต9างๆ  ตลอดจนฝาก้ันห�อง 
2. เช็ดกระจกท้ังหมดในอาคารและนอกอาคารท้ังภายในและภายนอก 
3. ขัดเงาส9วนท่ีเปWนโลหะท้ังหมด 
4. ดูดฝุHนผ�าม9าน  หน�าต9างประตูท่ัวไป 
5. ทําความสะอาดโตJะ  เก�าอ้ี  ท่ีบุด�วยหนังเทียมหรือหนังแท�  ลงน้ํายารักษาหนังเทียม 
6. ทําความสะอาดหลอดไฟ และโคมไฟแสงสว9างท้ังหมดในอาคาร 
7. ทําความสะอาดโคมไฟภายนอกอาคาร 
8. ปDดหยักไย9ในท่ีสูงภายนอกอาคาร 
9. ล�างพ้ืน เคลือบเงาพ้ืนด�วยเครื่องมือ  โดยใช�น้ํายาแต9ละชนิดให�เหมาะสมกับวัสดุพ้ืนแต9ละชนิด 
10.  ล�างทําความสะอาดฟุตบาทและบริเวณรอบอาคารและระเบียงรอบๆ อาคารท้ังหมด อย9างน�อย   

 3  เดือนต9อ  1  ครั้ง 
 11.  ฝ<าเพดานต�องทําความสะอาดให�ปราศจากหยักไย9เสมอ 

การทําความสะอาดประจํา   3  เดือน    (ต�องทําหนังสือแจ�งก9อนทํางานและให�ตรวจหลังทําแล�วเสร็จ) 

1. ล�างทําความสะอาดฟุตบาทและบริเวณระเบียงรอบๆ อาคารท้ังหมด 
2. ขัดล�างทําความสะอาดพ้ืนและลงน้ํายาเคลือบเงาพ้ืนในส9วนท่ีเปMNอนให�เงางาม 
3. ทําความสะอาดรอยเปMNอนพรม ทําความสะอาดพรมสําหรับท่ีสกปรกมาก 
4. กระจกภายนอกอาคาร 

หมายเหตุ   การทําความสะอาดประจําสัปดาห0/เดือน/3 เดือน  ต�องไม9นําแม9บ�านตามอาคารต9างๆไปปฏิบัติงาน   
     ผู�รับจ�างต�องจัดคนเข�ามาปฏิบัติงานเพ่ิมต9างหาก 

เง่ือนไข  
 1.  คณะเทคโนโลยีการเกษตร ขอสงวนสิทธิ์ในการเรียกค9าปรับ   ถ�าพนักงานของท9านไม9มา 

     ปฏิบัติงาน  ปรับวันละ  500  บาท/คน   หากสายคิดค9าปรับตามเวลาท่ีสาย 
 2.   ต�องมีเจ�าหน�าท่ีมาพบกรรมการตรวจการจ�างทุกสัปดาห0ในแต9ละอาคาร (ไม9มาปรับครั้งละ 500 บาท) 
          3.   หากปฏิบัติงานไม9เรียบร�อย และเครื่องมือขาดในแต9ละอาคารจะปรับเปWนอาคาร ๆ ไป ตามค9าปรับ 
               ตามสัญญาตามจํานวนคนแต9ละอาคาร 

4.  การปฏิบัติงาน พนักงานทําความสะอาด ปฏิบัติงานต้ังเวลา  07.00 น.–17.00 น. (วนัจันทร0–วันเสาร0)   
     และการปฏิบัติงาน หัวหน�าแม9บ�าน (วันจันทร0-เสาร0) 
5. คณะเทคโนโลยีการเกษตรหยุดให�เฉพาะวันหยุดราชการ  ยกเว�น วันหยุดชดเชย  ท่ีต�องทํางาน  และ

ห�ามหยุดติดต9อกันเกิน  2  วันทําการ 
6. หากงานต9างๆไม9สะอาดตามสัญญา  ผู�รับจ�างยินดีจัดคนเพ่ิมให�จํานวนตามมติคณะกรรมการตรวจการ

จ�างโดยไม9คิดเงินเพ่ิมจนกว9างานจะสะอาดเรียบร�อย 
7. ผู�รับจ�าง (ผู�เสนอราคา) ต�องส9งแผนปฏิบัติงานประจําอาคารแต9ละอาคาร 

7.1  แผนปฏิบัติงานประจําวัน 
7.2  แผนปฏิบัติงานประจําสัปดาห0 
7.3  แผนปฏิบัติงานประจําเดือน 
7.4  แผนปฏิบัติงานประจํา 3 เดือน 
      ให�คณะกรรมการพิจารณาการเปVดซอง  หากไม9ส9งถือว9าผิดเง่ือนไขการเสนอราคา 

……………………………………………………………….. 


